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Pracovná ponuka – Účtovník/Účtovníčka 

 
Obec  Unín, so sídlom Unín č. 332, 908 46 v súlade s § 6 ods. 1 zákona č. 552/2003 Z. 

z. o výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov vyhlasuje 

výberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom úrade v  Uníne. 
 

Názov pracovného miesta: účtovník/účtovníčka obce. 

Druh pracovného pomeru: pracovný pomer je na dobu určitú v trvaní 12 mesiacov 

s možnosťou predĺženia pracovného pomeru na dobu neurčitú. 

Pracovný úväzok: plný úväzok 

Pracovný čas: 37,5 hodín týždenne. 

Náplň práce: 

• zabezpečenie vedenia účtovníctva v súlade s platnou legislatívou, 

• vypracovanie v spolupráci s orgánmi obce návrhu viacročného rozpočtu obce  

• priebežné sledovanie plnenia rozpočtu,  

• zabezpečenie agendy dotácií z rozpočtu obce, 

• spracovanie štvrťročnej a ročnej účtovnej závierky obce a konsolidovanej 

účtovnej závierky a ich predkladanie do centrálneho IS Ministerstva financií 

SR, 

• vypracovanie záverečného účtu obce, 

• zabezpečenie včasného poskytovania prostriedkov štátneho rozpočtu na 

činnosť materskej školy, školskej jedálne, základnej školy, a kontroluje ich 

využitie, 

• finančné zúčtovanie príspevkov a dotácií preneseného výkonu štátnej správy 

zo štátneho rozpočtu, 

• vedenie, evidencia a účtovanie majetku obce, 

• príprava podkladov pre overenie účtovnej závierky audítorom, 

• zabezpečovanie bezhotovostných platieb prostredníctvom Internet - 

bankingu, kontrola bankových výpisov, 

• spracovanie štatistických a iných výkazov na základe zákona a požiadaviek 

štátnych orgánov a organizácii, 

• zverejňovanie zmlúv, faktúr a objednávok. 

  

Požiadavky na zamestnanca: 

- úplne stredoškolské alebo vysokoškolské vzdelanie ekonomického zamerania, 

- znalosť právnych predpisov v oblasti ekonomiky a financií vo verejnej správe, 

- znalosť práce s PC na pokročilej úrovni (MS Word, Excel, Outlook, Internet, 

znalosť softvérového systému Topset - výhodou), 

       - minimálne 1 rok praxe na danej pozícii, 

- samostatnosť, analytické myslenie, flexibilnosť, zodpovednosť, precíznosť 
a presnosť, odolnosť voči stresu, organizačné a komunikačné zručnosti.  

mailto:obec@unin.sk
http://www.unin.sk/


 2 

Ponúkaný plat: 

Funkčný plat je určený v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých 

zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov, v závislosti od počtu rokov započítanej praxe a odbornej spôsobilosti. 

 

Miesto práce: 

Obecný úrad Unín, č. 332, 908 46. 

 

Termín nástupu: 

Ihneď alebo podľa dohody, najneskôr od 1.7.2024. 

 

Požadované doklady: 

• žiadosť o prijatie do zamestnania s uvedením e-mailového kontaktu, telefonického 

kontaktu, 

• štruktúrovaný profesijný životopis, 

• motivačný list, 

• fotokópie dokladov o dosiahnutom stupni vzdelania,  

• písomný súhlas uchádzača so spracovaním jeho osobných údajov pre potreby 

výberového konania podľa zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o 

zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

 

Informácie pre uchádzača: 

Žiadosť s požadovanými dokladmi zasielajte na adresu: Obecný úrad Unín,č. 332, 908 

46 alebo elektronicky na adresu: starostaunin@gmail.com, prípadne doručte osobne 

do podateľne Obecného úradu Unín, najneskôr do 30. 5. 2024 do 12.00 hod. Žiadosť 
je potrebné doručiť v uzatvorenej obálke s označením „Žiadosť o prijatie do 

zamestnania – NEOTVÁRAŤ!“ 

Uchádzači, ktorí splnia požadované predpoklady budú pozvaní na osobný pohovor. 

Termín osobného pohovoru bude uchádzačom spĺňajúcim požadované predpoklady 

písomne oznámený prostredníctvom pozvánky. 
 

Obec Unín si vyhradzuje právo pozvať na osobný pohovor len vybraných uchádzačov, 

ktorí na základe predložených dokladov spĺňajú požadované predpoklady a požiadavky. 

 

Adresa: 

Obec Unín,č. 332, 908 46 

Kontaktná osoba: Bc. Jakub Vanek 

Tel.: 034/6621452 

Mobil: 0903222207 

E-mail: starostaunin@gmail.com 

WWW adresa: https://www.unin.sk/ 
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