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OBEC UNIN
Obecny urad v Unine, ¢. 322, 908 46 Unin
tel. 034/6621452, obec@unin.sk, www.unin.sk
ICO: 00310107, DIC: 2021093921
Bankové spojenie: SK71 5600 0000 0026 0315 9001

v Unine 30.4.2024

Pracovna ponuka — Uctovnik/U¢tovnicka

Obec Unin, so sidlom Unin €. 332, 908 46 v sulade s § 6 ods. 1 zakona €. 552/2003 Z.
z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom urade v Unine.

Nazov pracovného miesta: actovnik/actovnicka obce.

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer je na dobu urcit v trvani 12 mesiacov
s moznostou predizenia pracovného pomeru na dobu neurcitd.

Pracovny uvizok: plny uviazok

Pracovny ¢as: 37,5 hodin tyZdenne.

Napln prace:

 zabezpecenie vedenia uctovnictva v sulade s platnou legislativou,

e vypracovanie v spolupraci s organmi obce navrhu viacro¢ného rozpoctu obce

e priebeiné sledovanie plnenia rozpoctu,

 zabezpecenie agendy dotacii z rozpoctu obce,

 spracovanie Stvrtrocnej a roénej uctovnej zavierky obce a konsolidovanej
uctovnej zavierky a ich predkladanie do centralneho IS Ministerstva financii
SR,

e vypracovanie zaverecného uctu obce,

o zabezpecenie véasného poskytovania prostriedkov Statneho rozpoctu na
¢innost materskej Skoly, $kolskej jedalne, zakladnej $koly, a kontroluje ich
vyuZitie,

 financné zuctovanie prispevkov a dotacii preneseného vykonu Statnej spravy
zo Statneho rozpoctu,

 vedenie, evidencia a u¢tovanie majetku obce,

e priprava podkladov pre overenie uctovnej zavierky auditorom,

e zabezpecovanie bezhotovostnych platieb prostrednictvom Internet -
bankingu, kontrola bankovych vypisov,

e spracovanie Statistickych a inych vykazov na zaklade zakona a poZiadaviek
Statnych organov a organizacii,

 zverejiiovanie zmlav, faktir a objednavok.

Poziadavky na zamestnanca:
- uplne stredoskolské alebo vysokoskolské vzdelanie ekonomického zamerania,
- znalost pravnych predpisov v oblasti ekonomiky a financii vo verejnej sprave,
- znalost prace s PC na pokrocilej tirovni (MS Word, Excel, Outlook, Internet,
znalost softvérového systému Topset - vyhodou),
- minimalne 1 rok praxe na danej pozicii,
- samostatnost, analytické myslenie, flexibilnost, zodpovednost, preciznost
a presnost, odolnost voci stresu, organizacné a komunikaéné zruc¢nosti.
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Ponukany plat:
Funkény plat je urCeny v zmysle zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zédkonov, v zavislosti od poctu rokov zapocitanej praxe a odbornej sposobilosti.

Miesto prace:
Obecny urad Unin, ¢. 332, 908 46.

Termin nastupu:
Thned' alebo podla dohody, najneskdr od 1.7.2024.

Pozadované doklady:

» ziadost o prijatie do zamestnania s uvedenim e-mailového kontaktu, telefonického
kontaktu,

« Struktarovany profesijny Zivotopis,

» motivacny list,

» fotokopie dokladov o dosiahnutom stupni vzdelania,

* pisomny suhlas uchddzaca so spracovanim jeho osobnych udajov pre potreby
vyberového konania podla zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Informacie pre uchadzaca:
Ziadost s po7adovanymi dokladmi zasielajte na adresu: Obecny trad Unin,&. 332, 908
46 alebo elektronicky na adresu: starostaunin@gmail.com, pripadne doruéte osobne
do podatelne Obecného tiradu Unin, najneskor do 30. 5. 2024 do 12.00 hod. Ziadost
je potrebné dorutit v uzatvorenej obalke s oznaéenim ,,Ziadost o prijatie do
zamestnania — NEOTVARAT!“
Uchadzaci, ktori splnia poZzadované predpoklady budu pozvani na osobny pohovor.
Termin osobného pohovoru bude uchadza¢om spifiajiicim pozadované predpoklady
pisomne oznameny prostrednictvom pozvanky.

Obec Unin si vyhradzuje pravo pozvat na osobny pohovor len vybranych uchadzacov,
ktori na zaklade predlozenych dokladov splfiaji pozadované predpoklady a poziadavky.

Adresa:
Obec Unin,¢. 332, 908 46
Kontaktna osoba: Bc. Jakub Vanek
Tel.: 034/6621452

Mobil: 0903222207

E-mail: starostaunin(@gmail.com

WWW adresa: https://www.unin.sk/
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