ROKOVACi PORIADOK OBECNEHO ZASTUPITELSTVA OBCE UNIN

Obecné zastupitel'stvo obce Unin, podfa ustanovenia § 11 odst. 4 pism. k, v spojeni

s ustanovenim § 12 odst. 11 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, v zneni neskorsich
predpisov, vydava tento Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva obce Unin ( dalej len ,Rokovaci
poriadok® ).

CL1
Zakladné ustanovenia

Tento Rokovaci poriadok upravuje spdsob pripravy, zvolavania a priebehu rokovania Obecného

zastupitelstva v Unine, (dalej len ,zastupitel'stvo®), ako aj spdsob uznasania sa zastupitelstva, kontrolu
plnenia jeho uzneseni, spdsob volieb a menovanie organov zastupitel'stva.

10.

CLn
Ustanovujuce zasadnutie

Ustanovujuce zasadnutie zastupitel'stva zvolava starosta zvoleny v predchadzajucom volebnom

obdobi tak, aby sa uskutocnilo do 30 dni od vykonania volieb.

Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitelstva podla odseku 1 tohto ¢lanku, zasadnutie sa

uskutocni 30. pracovny defi od vykonania volieb.

DoterajSi starosta po dohode s novozvolenym starostom urCi miesto, den a hodinu konania

ustanovujuceho zasadnutia zastupitelstva.

Ustanovujuce zasadnutie zastupitel'stva vedie do zlozenia sfubu nového starostu doterajSi

starosta.

Novozvoleny starosta sklada zakonom predpisany sfub do ruk doterajSieho starostu. Zvoleni

poslanci skladaju zakonom predpisany sfub do rik novozvoleného starostu.

Po zloZeni sfubov podia odseku 5 tohto ¢lanku:

a. starosta prevezme od doterajSieho starostu insignie a ujme sa rokovania,

b. zastupitelstvo schvali program rokovania ustanovujuceho zastupitelstva,

c. starosta uri overovatelov zapisnice, zastupitelstvo zvoli mandatovu komisiu, navrhovu
komisiu a volebnu komisiu,

d. starosta prednesie slavnostny prihovor.

Overovanie osvedceni o zvoleni starostu a poslancov vykonava mandéatova komisia, ktorej

starosta a poslanci predloZia osvedCenie o svojom zvoleni. Komisia predloZi spravu

0 preskumani osvedceni zastupitelstvu.

Zastupitelstvo verejnym hlasovanim urci pocCet ¢lenov komisii, ako aj druhy a ulohy ostatnych

komisii neuvedenych v ods. 6 tohto ¢lanku.

Na ustanovujucom zasadnuti zastupitelstva sa vykona volba predsedov komisii zastupitelstva.

Kandidatov komisii zastupitelstvu predlozi starosta a to na navrh jednotlivych poslancov.

Zlozenie a Ulohy komisii vymedzuje zastupitelstvo.

Starosta navrhne a zastupitelstvo schvali poslancov alebo zastupcov na vykonavanie

obcianskych obradov. Zastupitelstvo poveri poslanca na zvolavanie a vedenie zastupitelstva.
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CL.m
Priprava a zvolavanie zasadnuti

Material predkladany na rokovanie zastupitelstva musi byt vypracovany na zéklade vecne
overenych a pravdivych informacii, musi byt v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, nariadeniami a uzneseniami zastupitel'stva. Material na rokovanie do zastupitelstva
moze predkladat starosta a poslanci obecného zastupitelstva.

Navrh materiélu, ktorého predmetom je uznesenie zastupitelstva, musi byt doru¢eny na obecny
urad najneskdr 15 dni pred planovanym zasadnutim zastupitel'stva, na ktorom mé byt material
prerokovany.

Navrh materialu, ktorého predmetom je vSeobecne zavazné nariadenie obce, musi byt doruceny
na obecny urad najneskér 20 dni pred planovanym zasadnutim zastupitelstva, na ktorom méa
byt material prerokovany.

Obecny Urad skontroluje a vecne prislusna odborna komisia prerokuje na svojom zasadani, Ci
material spiia podmienky podfa odseku 1 tohto &lanku. V pripade, Ze takto skontrolovany

a prerokovany material nespifia hore uvedené podmienky, obecny trad vrati tento material
predkladatelovi popripade spracovatelovi na opravu, resp. prepracovanie.

Navrh programu rokovania zastupitelstva zostavuje starosta na zéklade dorucenych materialov.
Pozvanku na zastupitelstvo, program zastupitel'stva a material pripraveny na rokovanie
zastupitelstva s navrhom na uznesenie doruci obecny Urad minimalne 7 dni pred zasadnutim
zastupitelstva poslancom.

Pozvanka spolu s programom zasadnutia zastupitelstva sa zverejfiuje na Uradnej tabuli obce

a na webovom sidle obce minimélne 3 dni pred zasadnutim zastupitelstva.

Zastupitelstvo sa schadza najmenej raz za tri mesiace na svojom riadnom zasadnuti. Terminy
zasadania zastupitel'stva na cely kalendarny rok predlozi starosta na poslednom zasadani
zastupitelstva v predchadzajucom kalendarnom roku. Ak to situéacia vyzaduije, starosta méze na
zasadani zastupitelstva termin nasledujuceho zasadania zastupitel'stva zmenit.

Zasadnutie zastupitelstva zvolava starosta. V pripade ak tak neurobi, zasadnutie zvola zastupca
starostu alebo iny poslanec povereny zastupitelstvom.

Starosta je povinny zvolat zasadnutie aj v pripade, ak o to poziada aspori tretina poslancov.

V takom pripade je povinny zvolat zasadnutie tak, aby sa uskuto¢nilo do 15 dni od dorucenia
Ziadosti na jeho konanie. V pripade ak tak neurobi, zasadnutie sa uskutocni 15. pracovny def
od dorucenia ziadosti na jeho konanie.

CL.IV
Rokovanie zastupitel'stva

Rokovanie zastupitelstva vedie starosta alebo nim povereny zastupca starostu alebo iny
poslanec povereny zastupitelstvom ( dalej len predsedajuci ).

Zastupitelstvo vZdy rokuje v zbore a jeho rokovania su zasadne verejné. Zastupitelstvo vyhlasi
rokovanie alebo Cast rokovania vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania su informécie alebo
veci chranené podfa osobitnych zékonov s vynimkou pripadov uvedenych v § 12.0dst.8 Zakona
¢. 369/1990 Zb.. Navrh na vyhlasenie zasadnutia, alebo jeho Casti za neverejné, mdze predlozit
predsedajuci alebo poslanec. Zastupitelstvo rozhoduje o tomto névrhu hlasovanim bez rozpravy.
Na zasadnuti zastupitelstva alebo jeho Casti, ktora bola vyhlasena za neverejnu, sa zu€astiuje
aj hlavny kontrolér obce, predkladatel materialu, spracovatel materialu a zapisovatelka. Iné
osoby méZzu byt pritomné len so suhlasom zastupitelstva, o ¢om zastupitelstvo rozhodne
hlasovanim na navrh predsedajuceho.
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Rokovaniu zastupitelstva predseda starosta, ktory sedi za predsednickym stolom spolu so
zastupcom starostu a hlavnym kontrolorom obce, popripade s pracovnikom obecného dradu
zodpovednym za audio nahravku a vyhotovenie zapisnice. Poslanci zastupitelstva zasadaju na
im vyhradenom mieste. Hostia pozvani na rokovanie a ¢estni ob¢ania obce zaujimaju miesta

v osobitne vyhradenom rade. Pritomni ob¢ania sedia na pripravenych miestach v hladisku.
Rokovanie otvara predsedajuci v ¢ase ur¢enom na pozvanke.

Na zaciatku rokovania predsedajuci skontroluje, i je zastupitelstvo spdsobilé rokovat a uznasat
sa. Zastupitel'stvo je spdsobilé rokovat a uznasat sa, ak je pritomna nadpolovicna vacsina
vSetkych poslancov. Neucast na rokovani zastupitelstva poslanci oznamia starostovi spravidla
vopred a to bud osobne, pisomne, telefonicky popripade inym preukazatelnym spésobom.

Po otvoreni rokovania starosta urCi zapisovatela a overovatelov zapisnice.

Na zaciatku zasadnutia zastupitelstvo schvaluje navrh programu zasadnutia zastupitelstva.
Najprv sa hlasuje o bodoch navrhu programu. Na zmenu navrhu programu zasadnutia
zastupitelstva je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny vSetkych poslancov. Ak starosta
odmietne dat hlasovat o navrhu programu zasadnutia obecného zastupitelstva alebo o jeho
zmene, straca pravo viest zasadnutie zastupitelstva, dalej ho vedie zastupca starostu.

Ak zastupca starostu nie je pritomny, alebo odmietne viest zasadnutie zastupitelstva, vedie ho
iny poslanec povereny zastupitelstvom.

Ak zasadanie zastupitel'stva sa neuskutocnilo z dévodu mimoriadnej udalosti, alebo ak
zastupitelstvo nie je spdsobilé rokovat a uznasat sa, starosta zvola nové zasadnutie
zastupitelstva tak, aby prebehlo do 14 kalendarnych dni.

Predkladatel méze stiahnut z rokovania predlozeny material pred schvalenim programu
rokovania.

Materiél, ktory je zahrnuty v prerokovanom navrhu programu rokovania, ktory bol
zastupitelstvom schvaleny, mozno stiahnut z programu rokovania len so suhlasom
zastupitelstva, a to z dévodov, o ktorych musi byt zastupitelstvo obozndmeneé.

Predkladatel stru¢ne uvedie predkladany material a oboznami zastupitelstvo sam alebo
prostrednictvom kompetentnych oséb s jednotlivymi stanoviskami poradnych organov k tomuto
materialu.

Po vystupeni predkladatela, predsedajuci otvori rozpravu k bodu programu.

Ak na rokovani zastupitelstva je pritomny a poZiada o slovo poslanec Narodnej rady Slovenskej
republiky, poslanec Eurdpskeho parlamentu, zastupca viady alebo iného $tatneho organu,
zastupca samospravneho uzemneho celku, predsedajici mu udeli slovo.

Ak sa o slovo hlasi hlavny kontrolér obce, predsedajuci mu udeli slovo, ak ide o vyuzitie jeho
prava poradného hlasu.

Predsedajuci udeli slovo poslancom v rozprave v poradi, v akom sa prihlasili. Prihlaseny
poslanec sa moze vzdat svojho poradia v prospech iného poslanca.

Pokial prihlaseny poslanec nie je pri udeleni slova pritomny v rokovacej séle, straca poradie, a
v pripade, Ze trva na vystupeni v rozprave, musi sa do rozpravy prihlasit znova.

Ak na zasadnuti zastupitelstva poZiada v suvislosti s prerokuvanym bodom programu o slovo
poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest zasadnutie
zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo
odmietne viest zasadnutie zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny zastupitelstvom.
Obcania obce maju moznost prihlasit sa so svojimi pripomienkami. Predsedajuci rozhodne

s ohladom na aktualne podmienky, i slovo hlasiacemu sa obCanovi udeli. Na udelenie slova nie
je pravny narok. Rozsah a obsah vystipenia obana méze predsedajici obmedzit.

Okrem prihlasenia sa do rozpravy ma poslanec pravo na fakticki poznamku, ktorou je
opravneny reagovat na vystupenie posledného vystupujuceho poslanca.

. V pripade potreby méZe predsedajuci vyhlasit prestavku v rokovani zastupitelstva.
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Poslanci su opravneni podavat proceduralne navrhy, ktoré sa tykaju spdsobu prerokovavania
veci a casoveho postupu rokovania zastupitelstva. O proceduralnych navrhoch sa hlasuje.
Poslanec moze v rozprave predkladat pozmenujuce alebo dopliujuce navrhy k predlozenému
materialu spolu s ndvrhom na uznesenie. Rovnako je opravneny vziat svoj pozmenujuci alebo
doplnujuci navrh spat az do doby, kym neddjde k hlasovaniu o navrhu.

Predkladané navrhy uzneseni musia byt v sulade s platnou legislativou. Ich formulacia musi byt
jasna, zretelna a jednoznacna, bez moznosti rozlicného vykladu. V pripade, Ze sa uznesenim
uklada povinnost, navrh uznesenia musi obsahovat zodpovednu osobu na spinenie povinnosti,
lehotu plnenia, osobu zodpovednu za kontrolu plnenia uznesenia. Ak tato osoba nie je uréena,
kontrolu vykona hlavny kontrolér obce.

Poslanec mdze interpelovat starostu vo veciach, tykajucich sa jeho vykonu préace. Otazky mimo
tejto pdsobnosti sa nepovazuju za vyuZzitie prava interpelécie. Interpelacia sa podava pisomne
alebo ustne. Poslanec zaroven doruci aj pisomné vyhotovenie interpelécie, a to najneskér do 7
dni od konania zastupitelstva.

Interpelaciu zodpovie priamo na zastupitelstve alebo vzhfadom na povahu a zloZitost predmetu
interpelacie, pisomne bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do 30 kalendarnych dni od konania
zastupitelstva.

)<
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l.
Hlasovanie, zapisnica z rokovania, uznesenie

Hlasovanie zastupitel'stva je spravidla verejné.

Verejné hlasovanie prebieha zdvihnutim ruky.

O tajnom spdsobe hlasovania rozhodne zastupitelstvo uznesenim, a to len v pripadoch
oddvodnujucich tajny spdsob hlasovania.

Tajné hlasovanie prebieha pouzitim hlasovacich listkov, ktoré su vydané poslancom pri vstupe do
priestoru ur€eného na tajné hlasovanie. O vysledku tajného hlasovania sa vyhotovi zapisnica,
ktora je sucastou zapisnice z rokovania zastupitelstva.

V pripade tajného hlasovania zastupitelstvo zvoli mandatovu komisiu. V pripade tajného
hlasovania z dévodu volby, zastupitelstvo zvoli volebnu komisiu. Komisia zabezpeci s€itanie:
vydanych hlasovacich listkov,

odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet platnych odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet neplatnych odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet odovzdanych neoznacenych hlasovacich listkov,

pocet neodovzdanych hlasovacich listkov,

pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh,

pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhu.

Pred zaCatim hlasovania predsedajuci obozndmi s navrhom uznesenia, o ktorom sa bude
hlasovat, prednesie presné znenie navrhu a nasledne vyzve poslancov k hlasovaniu.

Poslanec hlasuje osobne, hlasovanie prostrednictvom inej osoby je nepripustné.

Hlasovanie nemozno prerusit.

Na prijatie uznesenia je potrebny suhlas nadpolovicnej vacsiny pritomnych poslancov, na prijatie
vSeobecne zavazného nariadenia je potrebny suhlas trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov.
V pripade podania pozmefujucich alebo doplfiujucich navrhov k navrhu uznesenia, zastupitelstvo
hlasuje najprv o tychto podanych navrhoch, a to v poradi v akom boli podané. Ak prijaty
pozmenujuci alebo dopliujuci navrh vyluCuje dalSie navrhy, o tych sa uz nehlasuje.

O oprave uznesenia z dévodu chyb v pisani, poCitani alebo z dévodu inych zjavnych nespravnosti
je mozné uznasSat sa kedykolvek.
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Z rokovania zastupitelstva sa vyhotovuje zapisnica v pisomnej podobe a to najneskér do 10 dni
od konania zastupitelstva a audio nahravka z celého zasadnutia obecného zastupitelstva.
Zapisnicu podpisuju starosta, zapisovatel(ka) a overovatelia zapisnice.

Zapisnica sa zverejiiuje na uradnej tabuli obce a webovej stranke obce. Nedelitefnou Castou
zapisnice su vSetky jej prilohy.

Nariadenie a uznesenie obecného zastupitelstva podpisuje starosta najneskér do 10 dni od ich
schvalenia obecnym zastupitelstvom. Starosta méZe pozastavit vykon uznesenia, ak sa
domnieva, Ze odporuje zakonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné, a to tak, ze ho nepodpise

v lehote.

Navrh vSeobecne zavazného nariadenia o ktorom ma rokovat zastupitelstvo zverejni obec jeho
vyvesenim na uradnej tabuli v obci najmenej 15 dni pred rokovanim zastupitelstva. Navrh
nariadenia zverejni aj na webovej stranke obce v tej istej lehote.

Po odsuhlaseni obecnym zastupitelstvom VSeobecne zavazné nariadenie musi byt vyvesené na
uradne;j tabuli v obci najmenej na 15 dni, na tu istu dobu je zverejnené na webovej stranke obce.
Uginnost nadobuda patnastym dfiom od vyvesenia, ak v fiom nie je ustanoveny neskorsi zaciatok
ucinnosti. V pripade Zivelnej pohromy, vSeobecného ohrozenia, ak je to potrebné na
odstranovanie nasledkov zivelnej pohromy alebo zabraneniu $kodam na majetku, mozno urcit
skorsi zaciatok ucinnosti nariadenia.

Vyvesenie nariadenia na uradnej tabuli v obci je podmienkou jeho platnosti, okrem toho sa
nariadenie zverejni aj na webovej stranke obce.

Nariadenia musia byt kazdému pristupné na obecnom urade obce, ktoré ich vydala.

CL VI
Zaverecné ustanovenia

Odborné, administrativne a organiza¢né prace v suvislosti so zabezpecenim rokovania
zastupitel'stva a spinenim uloh organov obce zabezpecuje obecny Urad, ktory najma:

a. pripravuje odborné podklady pre rokovanie zastupitelstva a jeho organov,

b. zabezpecCuje vykon uzneseni zastupitelstva,

c. zabezpecCuje archivaciu dokumentacie z rokovani zastupitelstva,

d. zabezpecCuje zverejnenie uznesenia a zapisnice z rokovania zastupitelstva.

O otazkach, spésobe a zasadach rokovania neupravenych tymto Rokovacim poriadkom, ktoré
vzniknu v priebehu zasadnutia zastupitelstva, rozhoduje zastupitelstvo, a to na zaklade navrhu
starostu alebo poslanca.

Zmeny a doplnenia tohto Rokovacieho poriadku schvaluje obecné zastupitelstvo.

Tento Rokovaci poriadok bol schvaleny uznesenim Obecného zastupitelstva v Unine ¢.49/2019
dna 11.12.2019 a nadobuda ucinnost dfiom 1.1.2020.

Driom ucinnosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok zo dna 14.7.2010.

V Unine dia 11. 12. 2019

Jan Palkovi¢
starosta obce



